
 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดง 

ท่ี  89/๒๕69 
เรื่อง   กำหนดงานและหน้าที่ความรับผิดชอบในการบริหารงานและปฏิบัติราชการ 

ภายในองค์องค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดง 
…………………………………………….. 

ตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบล ที่ 131/2568 เรื ่อง กำหนดงานและหน้าที่ความ
รับผิดชอบการบริหารงานและปฏิบัติราชการภายในองค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดง ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 
2568 ประกอบกับมติคณะกรรมการการเลือกตั้งเห็นชอบให้ประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบลและนายกองค์การบริหารส่วนตำบลที่มีการเลือกตั้ง เมื่อวันที่ 11 มกราคม 2569 โดย
กรรมการการเลือกตั้งได้โปรดลงนามประกาศ เมื่อวันที่ 9 กุมภาพันธ์ 2569 ไปแล้วนั้น  

  ดังนั้น เพื่อให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดง เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย รวดเร็ว คล่องตัว ลดขั้นตอนการปฏิบัติราชการ กระจายอำนาจการตัดสินใจ ตอบสนองต่อการ
พัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลและให้บริการและอำนวยความสะดวกแก่ประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
และก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการและองค์การบริหารส่วนตำบล จึงยกเลิกคำสั่งองค์การบริหารส่วน
ตำบล ที่ 131/2568 เรื่อง กำหนดงานและหน้าที่ความรับผิดชอบการบริหารงานและปฏิบัติราชการภายใน
องค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดง ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2568 โดยกำหนดหน้าที่และความรับผิดชอบใน
การบริหารและปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้ 

1. ในการบริหารกิจการขององค์การบริหารสว่นตำบลวังไม้แดง ให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
๑.๑ นายคมแสน  พิลาสมบัติ ตำแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนตำบล เป็นผู้รับผิดชอบ

นโยบายหรืองานอื่นๆ ที่กฎหมาย หรือคำสั่ง ระบุให้เป็นหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลโดยเฉพาะ 
๑.๒ นายไพบูลย์  สุดสาร ตำแหน่ง รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล เป็นผู้รับผิดชอบงานที่

ได้รับมอบหมายจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
๑.๓ นายชุมพล  แก้วยอด ตำแหน่ง รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล เป็นผู้รับผิดชอบงาน

ที่ได้รับมอบหมายจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
๑.๔ ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง 20-3-00-

1101-001 เป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนตำบลและพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดง 
รองจากนายกองค์การบริหารส่วนตำบล ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบควบคุมดูแลองค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดง
ให้เป็นไปตามนโยบายและอำนาจหน้าที่อื่นๆตามกฎหมายกำหนด 

๑.5 รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ตำแหน่ง 20-3-
00-1101-002 เป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานส่วนตำบลและพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดง    
รองจากปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบควบคุมดูแลองค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดง   
ให้เป็นไปตามนโยบายและอำนาจหน้าที่อื่นๆตามกฎหมายกำหนด 
 

2. ในการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบล กรณีไม่มีปลัดองค์การบริหารส่วน
ตำบลหรือปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ มอบหมายให้รองปลัดองค์การบริหารส่วน 



-2- 
ตำบลเป็นผู้รักษาราชการแทน และกรณีไม่มีรองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหรือรองปลัดองค์การบริหาร
ส่วนตำบลไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามลำดับเป็นผู้รักษาราชการแทน  

3. ในการปฏิบัติหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล เกี่ยวกับการวินิจฉยัปัญหา   
 ๑. นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
 - เรื่องเกี่ยวกับสภาองคก์ารบริหารส่วนตำบล ตามพระราชบัญญัต ิวา่ด้วยสภาตำบลและ

องค์การบริหารส่วนตำบล 
  - เรื่องที่ต้องรายงานอำเภอ จังหวัด กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
  - เรื่องที่กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่งที่ระบุไว้ให้เป็นอำนาจของนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
  - เรื่องที่เกี่ยวกับข้อบัญญัติองค์การบริหารสว่นตำบล หรือ ยกเลิก แก้ไข 
  - เรื่องซึ่งปลัดองค์การบริหารสว่นตำบลเห็นปัญหา หรือ เป็นกรณี นายกองค์การบริหารส่วน

ตำบลวังไม้แดง พบว่าเป็นปัญหา 
 -  เรื่องซึ่งกฎหมายกำหนดให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลมีอำนาจ 
 -  เรื่องที่ปลัดองค์การบริหารสว่นตำบลเห็นสมควรเสนอเพื่อทราบ 

 ๒. ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
  - เรื ่องที ่นายกองค์การบริหารส่วนตำบล สั ่งการเกี ่ยวกับนโยบายของรัฐบาล กรม

ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น และจังหวัดนครราชสีมา 
  - เรื่องที่กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง ระบุไว้ให้เป็นอำนาจของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
  - เรื่องซึ่งหาข้อยุติไม่ไดร้ะหว่างหน่วยงานตา่ง ๆ ภายใต้อำนาจบังคับบัญชา 
  - เรื่องในหน้าที่ของกองคลัง กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม และสำนักปลัดองค์การ

บริหารส่วนตำบล เฉพาะงานยุทธศาสตร์และงบประมาณ และงานการเจา้หน้าที่ 
 3. รองปลัดองค์การบรหิารส่วนตำบล 

  - เรื่องที่ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลมอบอำนาจให้ปฏิบัติราชการแทน  
  - เรื่องที่กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง ระบุไว้ให้เป็นอำนาจของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
  - เรื่องซึ่งหาข้อยุติไม่ไดร้ะหว่างหน่วยงานตา่ง ๆ ภายใต้อำนาจบังคับบัญชา 
  - เรื่องในหน้าที่ของสำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล และกองช่าง 

อนึ่ง ในการบริหารกิจการ/การติดต่อ การโต้ตอบหนังสือขององค์การบริหารส่วนตำบล นายก
องค์การบริหารส่วนตำบล หรือผู้รักษาราชการแทน หรือ ทำการแทนตามคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบล ใน
การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนตำบล ในเรื่องที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการได้รับมอบหมายให้
หัวหน้าส่วนนั้นเป็นผู้สั่งการและรับผิดชอบโดยตรง กรณีที่จะต้องให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบล ให้เสนอ
ผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล เพื่อวินิจฉัยและเสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบลทราบ ต่อไป 
  ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่การงาน ถือปฏิบัติตามคำสั่งโดยเคร่งครัด ตามระเบียบ โดยไม่ให้
เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ราชการและองค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดงได้ หากมีปัญหาอุปสรรคให้
รายงานนายกองค์การบริหารส่วนตำบลโดยทันที 
 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที ่ 4  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕69 
 

                             
                             ( นายคมแสน  พิลาสมบัติ ) 

                           นายกองค์การบริหารส่วนตำบลวังไม้แดง 


