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บทที่ 1 การใช้งานเบื้องต้น
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นมีหน่วยงานที่อยู่ จังหวัด คือ สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดและท้องถิ่นอำเภอทั่วประเทศ เพื่อทำหน้าที่ในการส่งเสริมและสนับสนุนการปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและเป็นหน่วยงานกลางในการสื่อสารข้อมูลจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นไปสู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจึงให้สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด รายงานผลการปฏิบัติงานตามยุทธศาสตร์และข้อมูลด้านต่างๆ ขององค์กรปกครองท้องถิ่นตามแบบฟอร์มอิเล็กทรอนิกส์ฟอร์ม เพื่อลดค่าใช้จ่ายและลดระยะเวลาในการดำเนินงาน และสามารถนำข้อมูลมาใช้ประโยชน์ได้ทันเวลา
· การเข้าและออกจากระบบงาน

1. เริ่มต้นระบบ ผู้ใช้สามารถเข้าใช้ระบบได้โดยคลิกที่ 
 หลังจากนั้นให้ผู้ใช้งานใส่ URL  ที่ช่อง  Address ซึ่ง  URL  ที่ใช้เข้าสู่ระบบ คือ  http://eform.thailocaladmin.go.th/  เมื่อผู้ใช้งานใส่  URL  ที่กำหนดเสร็จให้ผู้ใช้งานกดปุ่ม [image: image2.png]Enter I



 ที่แป้นคีย์บอร์ดเมื่อเข้ามาแล้วจะพบหน้าจอการ Login เข้าระบบ
2. การใช้งานหน้าจอ Login
หน้าจอ Login เป็นหน้าจอที่ใช้สำหรับป้องกันความปลอดภัยของข้อมูล จากผู้ใช้งานที่ไม่มีสิทธิ์ในการเข้าถึงข้อมูล การเข้าสู่เมนูหลักของระบบ  ให้ปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้
	
[image: image3]
	คีย์  Username   และ Password

	
[image: image4]
	คลิกที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” จะเข้าสู่หน้าจอเมนูหลักของระบบ 
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รูปขั้นตอนการ Login เข้าสู่ระบบ

1. หน้าจอหลักของระบบ
[image: image6.png]Al - 3.nsel





รูปแสดงหน้าจอหลักของระบบ

2. จากนั้นคลิกที่รายการเมนูที่ผู้ใช้งานต้องการเข้าสู่หน้าจอการทำงานใด ให้คลิกเลือกที่รายการนั้น ก็จะเข้าสู่หน้าจอการทำงานของรายการที่เลือก
3. เมื่อผู้ใช้งานต้องการออกจากระบบงานให้คลิกเลือกที่ [image: image7.png]


 การ Logout ออกจากระบบเป็นเมนูที่มีไว้สำหรับเมื่อเลิกใช้งานระบบ จะต้อง logout ออกจากระบบทุกครั้งเพื่อป้องกันการเข้ามาดูข้อมูลจากบุคคลอื่น

· การเปลี่ยนรหัสผ่าน
1. ทำได้โดยคลิกที่ เมนู เปลี่ยนรหัสผ่าน ดังรูป [image: image8.png]adusRao



 จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป
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2. จากนั้นให้กรอกข้อมูลดังนี้

· รหัสผ่านเดิม
· รหัสผ่าน
· ยืนยันรหัสผ่าน
· กดปุ่ม [image: image10.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล 
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บทที่ 2 การใช้งานระบบ Electronic Form (รวม 6 สำนัก/กอง)
· การใช้งานระบบ Electronic Form (กจ.)
ในส่วนนี้จะเป็นการบันทึกข้อมูลอัตรากำลัง(ข้าราชการในสังกัด) ของสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด ซึ่งจะประกอบด้วย การบันทึกข้อมูลอัตรากำลังข้าราชการในสังกัด
· ข้อมูลอัตรากำลังข้าราชการในสังกัด
· การบันทึกข้อมูล 
[image: image12.png]iufinfeuadanmivihmimsludia

v diou manid v 0 2554 - |[um | [ dosmsfugm Toudoim

————— g}

nnnnvius
2552
ne:d

B
[
[
[

| Tsndansumis- -

B

| Tsadmamsdnengine +

| -Tsndononi-

| Tsndanion- B
| Tsndmamsdnsngine +

| -Tsndononi-

| Tsndanion- B

© Fwia

© guno : |-Tmdonsne- ~

s/t TIIMS

shumbilduiyn © Tdadanmnumialudyn-

© Fwia

© guno : |-Tmdonsne- ~

s/t TIIMS

shumbilduiyn © Tdadanmnumialudyn-

© Fwia

© guno : |-Tmdonsne- ~

s/t TIIMS

shumbilduiyn © Tdadanmnumialudyn-

fansumsasumIE (Sus)

L Sufindassiuda

I





· คลิกที่เมนู  [image: image13.png]


 ระบบจะแสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลอัตรากำลังข้าราชการในสังกัดดังรูป 
· คลิกที่ปุ่ม  [image: image14.png]


 เพื่อดูว่าได้มีการบันทึกข้อมูลอะไรลงไปแล้วบ้าง
· คลิกที่ปุ่ม  [image: image15.bmp] ระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึกข้อมูล 
· จากนั้นทำการกรอกข้อมูลดังต่อไปนี้
· คำนำหน้าชื่อ, ชื่อ, นามสกุล
· เลขที่ตำแหน่ง
· ตำแหน่ง
· ระดับ
· เงินเดือน
· วุฒิการศึกษาสูงสุด
· คุณวุฒิ
· สาขาวิชา
· วุฒิการศึกษาที่ตรงกับตำแหน่ง
· คุณวุฒิ
· สาขาวิชา
· สถานที่ปฏิบัติงาน 

· การดำเนินการทางวินัย
· เรื่องร้องเรียน
· ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้
· หมายเหตุ(เบอร์โทรศัพท์)
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ทำการบันทึกโดยคลิกที่ปุ่ม [image: image16.png]



· เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วจะปรากฏรายการข้อมูลที่ได้บันทึกไป
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· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลอีก ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image18.bmp] และเมื่อกรอกข้อมูลอัตรากำลัง(ข้าราชการพลเรือนสามัญ) จนครบทุกคนแล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 

ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image19.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image20.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*

· การโอนข้อมูล  
1. จะเป็นการโอนข้อมูลจากเดือนที่ผ่านมา (เป็นข้อมูลที่อนุมัติแล้ว) 
2. การโอนข้อมูลสามารถโอนได้ 1 ครั้งต่อเดือน เช่น ถ้าเดือนปัจจุบันเป็นเดือนกุมภาพันธ์ ให้คลิกเลือกเดือนเป็นเดือนกุมภาพันธ์ ระบบจะทำการโอนข้อมูลจากเดือนมกราคมมาใส่ในเดือนกุมภาพันธ์ไว้ให้ จากนั้นทำการแก้ไขเฉพาะรายการที่มีการเปลี่ยนแปลง 
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· ให้คลิกเลือก “เดือน” จากนั้นคลิกปุ่ม [image: image22.png]



· คลิกปุ่ม  [image: image23.png]



· เมื่อโอนข้อมูลแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูปซึ่งจะเป็นข้อมูลของเดือนปัจจุบัน ถ้าท่านต้องการแก้ไขข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม [image: image24.png]



· การออกรายงาน
ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู [image: image25.png]S '



   และคลิกเลือกไปที่  แบบรายงานข้อมูลอัตรากำลังข้าราชการในสังกัด ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1. รายงานที่อนุมัติแล้ว  ให้คลิกที่  [image: image26.png]swnuilasumseuwEig)




  (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2. รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ  ให้คลิกที่ [image: image27.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
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· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกจังหวัด, ปี พ.ศ. ,เดือน , คลิกเลือกการแสดงผลว่าต้องการให้แสดงหัวข้ออะไรบ้าง จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image29.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้ารายงาน 
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image30.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image31.png]


  ระบบจะแสดงแบบรายงานแบบรายงานข้อมูลอัตรากำลังข้าราชการในสังกัด 
·  การใช้งานระบบ Electronic Form (สน.กร.)
ในส่วนนี้จะเป็นการบันทึกข้อมูลที่เกี่ยวการข้อร้องเรียนต่างๆขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งจะประกอบด้วย
3. การบันทึกข้อมูลเรื่องร้องเรียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
4. การบันทึกข้อมูลสถิติเกี่ยวกับการกำกับดูแลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นของผู้ว่าราชการจังหวัดและนายอำเภอ
· ข้อมูลเรื่องร้องเรียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

· การบันทึกข้อมูล
· คลิกที่เมนู [image: image32.png]



· คลิกเลือกเมนู  [image: image33.png]» fufinfonaiosdouioussnnsunnsosduiiodiu




ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลเรื่องร้องเรียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังรูป
· คลิกเลือกกลุ่มที่ต้องการบันทึก
· เลือกปี เดือน จังหวัด ที่ต้องการบันทึกข้อมูล
· จากนั้นให้ทำการกรอกข้อมูลดังต่อไปนี้
1) จำนวนเรื่องร้องเรียน
2) ประเภทเรื่องร้องเรียน (จำนวนเรื่อง)
3) ผลการดำเนินงาน (จำนวนเรื่อง)
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· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image35.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

· เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วจะปรากฏหน้าจอดังรูป
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· เมื่อกรอกข้อมูลเรื่องร้องเรียน จนครบหมดทุกประเภทอปท.แล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image37.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image38.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูลภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน
ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู [image: image39.png]S '



   จากนั้นคลิกเลือกไปที่เมนู  แบบรายงานเรื่องร้องเรียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งรายงานเรื่องร้องเรียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1. รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image40.png]swnuilasumseuwEig)




  (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2. รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image41.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
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· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกแบบรายงานที่ต้องการ, กลุ่ม จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image43.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· คลิกที่ปุ่ม [image: image44.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงานแบบรายงานเรื่องร้องเรียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
· ข้อมูลสถิติเกี่ยวกับการกำกับดูแลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นของผู้ว่าราชการจังหวัดและนายอำเภอ
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่เมนู [image: image46.png]


 
· คลิกเลือกเมนู [image: image47.png]tuindananafiAnfumsmiuauassdnsinasasdiofurarihmamstata
wazwwdung





 ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลสถิติเกี่ยวกับการกำกับดูแลองค์กรฯ ดังรูป 
· คลิกเลือก งวด
· กดปุ่ม  [image: image48.png]


 * เมื่อกดปุ่มค้นหาแล้วมีข้อมูลปรากฏขึ้นมาแสดงว่ามีการบันทึกข้อมูลแล้ว แต่ถ้ายังไม่มีการบันทึกข้อมูลก็จะไม่ปรากฏข้อมูลใดๆขึ้นมา จากนั้นกรอกข้อมูลที่ต้องการลงไป
· คลิกที่ปุ่ม [image: image49.bmp] เพื่อบันทึกข้อมูล
ขั้นตอนการกรอกข้อมูลข้อมูลสถิติเกี่ยวกับการกำกับดูแลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นของผู้ว่าราชการจังหวัดและนายอำเภอ ผู้ใช้ต้องระบุข้อมูลดังต่อไปนี้
· คลิกเลือกวันที่
· กรอกข้อมูล กรณี
· คลิกเลือกผู้ใช้อำนาจตามกฎหมายในการสอบสวนและวินิจฉัย
· พฤติการณ์ที่ต้องสอบสวนและวินิจฉัย
· หมายเหตุ
· ประเภท ตำแหน่ง
· ประเภท อปท.
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image50.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

· เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วจะปรากฏหน้าจอดังรูป ถ้าต้องการเพิ่มข้อมูลอีก ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image51.bmp]  จากนั้นให้ทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการ 
· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลอีก ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image52.bmp] และเมื่อกรอกข้อมูลสถิติเกี่ยวกับการดูแลกำกับองค์กร  จนครบหมดแล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 


การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image53.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image54.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูลภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน
ผู้ใช้งานคลิกไปที่ [image: image55.png]S '



    และคลิกเลือกไปที่เมนู แบบรายงานข้อมูลสถิติเกี่ยวกับการกำกับดูแลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นของผู้ว่าราชการจังหวัดและนายอำเภอ 

ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1. รายงานที่อนุมัติแล้ว  ให้คลิกที่ [image: image56.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2. รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image57.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
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· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกรายงานที่ต้องการ
· เมื่อคลิกเลือกรายงานที่ต้องการแล้วจะปรากฏหน้าจอดังรูป  จากนั้นคลิกเลือกจังหวัดปีพ.ศ. , งวด คลิกที่ปุ่ม [image: image59.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้ารายงาน
· ถ้าต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image60.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image61.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงานข้อมูลสถิติเกี่ยวกับการกำกับดูแลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นของผู้ว่าราชการจังหวัดและนายอำเภอ  

·  การใช้งานระบบ Electronic Form (นตภ.)
· ข้อมูลผลการแก้ไขตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน
ในส่วนนี้จะเป็นการรายงานผลการปรับปรุงและแก้ไขตามข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในการเข้าตรวจสอบการเงิน การบัญชี การพัสดุและทรัพย์สิน รวมถึงการควบคุมภายใน
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่เมนู [image: image64.png]


 จะปรากฏหน้าจอดังรูป
· กดปุ่ม  [image: image65.png]


 (กรณีกดปุ่มค้นหาแล้วมีข้อมูลปรากฏขึ้นมาแสดงว่ามีการบันทึกข้อมูลแล้ว แต่ถ้ายังไม่มีการบันทึกข้อมูลก็จะไม่ปรากฏข้อมูลใดๆ ขึ้นมา จากนั้นให้ทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการลงไป)
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image66.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 
· เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วจะปรากฏปุ่ม [image: image67.bmp] เพื่อใส่การปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะ 
· จากนั้นให้ทำการใส่รายละเอียดการปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอแนะ คลิกปุ่ม [image: image68.png]


  ระบบจะเพิ่มข้อมูลรายละเอียด ข้อเสนอแนะลงในเอกสาร ดังรูป
· คลิกที่ปุ่ม [image: image69.png]


  เพื่อทำการบันทึกข้อมูล

· การอนุมัติข้อมูล

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image70.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image71.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูลภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*

· 
การออกรายงาน
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู [image: image72.png]S '



   และคลิกเลือกไปที่ เมนูบันทึกข้อความซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว  ให้คลิกที่ [image: image73.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)
2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image74.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image75.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image76.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image77.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· การใช้งานระบบ Electronic Form (สน.สส.)
· ข้อมูลรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยแล้ง
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกเมนู  [image: image80.png]


 
· คลิกเลือกเมนู  [image: image81.png]Tufinfanamnsnumanionmadasiuazud ludymsouds



  ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยแล้ง ดังรูป 
· คลิกปุ่ม  [image: image82.png]


 จะปรากฏหน้าจอดังรูป จากนั้นคลิกอำเภอที่ต้องการบันทึกข้อมูล 
· เมื่อคลิกอำเภอที่ต้องการกรอกข้อมูลแล้ว จะปรากฏหน้าจอให้กรอกให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม [image: image83.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล 
· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลอีก ให้คลิกอำเภอที่ต้องการ และเมื่อกรอกข้อมูลการเตรียมการป้องกันและแก้ปัญหาภัยแล้ง จนครบหมดทุกอำเภอแล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image84.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image85.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน
การบันทึกข้อมูลรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยแล้งสามารถออกรายงานได้2รายงาน คือ
a. แบบรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยแล้ง
b. แบบรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยแล้ง ของจังหวัด
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู  [image: image86.png]S '



    จากนั้นคลิกเมนู บันทึกข้อมูลรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยแล้ง และอุทกภัย ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิก  [image: image87.png]swnuilasumseuwEig)




  (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิก [image: image88.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image89.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image90.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image91.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
- แบบรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยแล้ง
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- แบบรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยแล้ง ของจังหวัด
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· ข้อมูลรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาอุทกภัย
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกเมนู  [image: image95.png]


 
· คลิกเลือกเมนู  [image: image96.png]» tufinfauanunumaniounstasfiunazud ludaumannda



 ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาอุทกภัย ดังรูป 
· คลิก  [image: image97.png]


 จะปรากฏหน้าจอดังรูป  คลิกอำเภอที่ต้องการบันทึกข้อมูล 
· จะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูล  เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกปุ่ม [image: image98.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

· เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูป
· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลอีก ให้คลิกอำเภอที่ต้องการ และเมื่อกรอกข้อมูลการเตรียมการป้องกันและแก้ปัญหาภัยแล้ง จนครบหมดทุกอำเภอแล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image99.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image100.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน
การบันทึกข้อมูลรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาอุทกภัย สามารถออกรายงานได้ 2     รายงาน คือ
a. แบบรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาอุทกภัย
b. แบบรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาอุทกภัย ของจังหวัด
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู  [image: image101.png]S '



    จากนั้นคลิกเมนู บันทึกข้อมูลรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาภัยแล้ง และอุทกภัย ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว  ให้คลิก  [image: image102.png]swnuilasumseuwEig)




  (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิก [image: image103.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image104.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image105.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image106.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
- แบบรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาอุทกภัย
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- แบบรายงานการเตรียมการป้องกันและแก้ไขปัญหาอุทกภัย ของจังหวัด
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· ข้อมูลการดำเนินกิจกรรม/โครงการสนองพระราชดำรัสของสมเด็จพระนางเจ้าพระบรมราชินีนาถ เรื่องการรักษาป่า น้ำและสิ่งแวดล้อม 
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่ [image: image110.png]


 
· คลิกเลือกเมนู  [image: image111.png]© fuiindanamsdudufinsaslanmeausmenrmiavsmudonsnaimszumnddg
EaamssnEih inasdanias




ระบบจะแสดงหน้าจอ บันทึกข้อมูลการดำเนินกิจกรรม/โครงการสนองพระราชดำรัสฯ ดังรูป  

· เลือกอำเภอ และอปท. ที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม  [image: image112.png]


 
· คลิกปุ่ม [image: image113.bmp]  จะปรากฏหน้าจอดังรูป ทำการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
· จากนั้นคลิกปุ่ม [image: image114.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 
· กรณีต้องการเพิ่ม แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม อีก ให้คลิกปุ่ม [image: image115.bmp]   และเมื่อกรอกข้อมูลจนครบหมดทุกโครงการ แล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image117.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน 
การบันทึกข้อมูลการดำเนินกิจกรรม/โครงการสนองพระราชดำรัสของสมเด็จพระนางเจ้าฯพระบรมราชินีนาถ สามารถออกรายงานได้ 2 รายงาน คือ
1. แบบรายงานดำเนินกิจกรรม/โครงการสนองพระราชดำรัสของสมเด็จพระนางเจ้าฯพระบรมราชินีนาถ ตามปี
2. แบบรายงานดำเนินกิจกรรม/โครงการสนองพระราชดำรัสของสมเด็จพระนางเจ้าฯพระบรมราชินีนาถ ตามเดือน
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู [image: image118.png]S '



   และคลิกเลือกไปที่ เมนูแบบรายงานการดำเนินกิจกรรม/โครงการสนองพระราชดำรัสของสมเด็จพระนางเจ้าฯพระบรมราชินีนาถ ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image119.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)
2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image120.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image121.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image122.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image123.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
- แบบรายงานดำเนินกิจกรรม/โครงการสนองพระราชดำรัสของสมเด็จพระนางเจ้าฯพระบรมราชินีนาถ  ตามปี
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- แบบรายงานดำเนินกิจกรรม/โครงการสนองพระราชดำรัสของสมเด็จพระนางเจ้าฯพระบรมราชินีนาถ  ตามเดือน
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· การใช้งานระบบ Electronic Form (สน.พส.)
· ข้อมูลความคืบหน้าการจัดทำแผนพัฒนาสามปี
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่เมนู   [image: image127.png]



· คลิกเลือกเมนู  “บันทึกข้อมูลความคืบหน้าการจัดทำแผนพัฒนาสามปี”ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลความคืบหน้าการจัดทำแผนพัฒนาสามปี
· จากนั้นคลิกที่  [image: image128.png]


 จะปรากฏหน้าจอ จากนั้นทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการ  โดยต้องกรอกข้อมูลระบุวันที่ประกาศใช้  หรือ ระบุวันที่ขอขยายเวลา (เลือกได้อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น)
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนทุก อปท. แล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image129.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

· เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลจนครบหมดทุกอปท. แล้ว ตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image131.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่ [image: image132.png]S '



   และคลิกเลือกไปที่เมนู รายงานความคืบหน้าการจัดทำแผนซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image133.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)
2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image134.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกรายงานความคืบหน้าการจัดทำแผนพัฒนาสามปี
· ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image135.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image136.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image137.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ข้อมูลความคืบหน้าการจัดทำแผนการดำเนินงาน
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่เมนู   [image: image140.png]



· คลิกเลือกเมนู  “บันทึกข้อมูลความคืบหน้าการจัดทำแผนการดำเนิน”ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลความคืบหน้าการจัดทำแผนการดำเนินงาน
· จากนั้นคลิกที่  [image: image141.png]


 จะปรากฏหน้าจอ จากนั้นทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการ  โดยต้องกรอกข้อมูลระบุวันที่ประกาศใช้  หรือ ระบุวันที่ขอขยายเวลา (เลือกได้อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น)
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนทุก อปท. แล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image142.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

· เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลจนครบหมดทุกอปท. แล้ว ตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image143.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image144.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่ [image: image145.png]S '



   และคลิกเลือกไปที่เมนู รายงานความคืบหน้าการจัดทำแผนซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image146.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)
2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image147.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกรายงานความคืบหน้าการจัดทำแผนการดำเนินงาน
· ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image148.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image149.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image150.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ข้อมูลผลการบูรณาการประสานและบูรณาการ แผนพัฒนาสามปี 
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่   [image: image154.png]


  
· คลิกเลือกเมนู  [image: image155.png]& fiufindayananmsusanmIdszaunazysanmaaiann i



 ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลผลการบูรณาการประสานและบูรณาการแผนพัฒนาสามปี  ดังรูป 
· จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  [image: image156.png]


 จะปรากฏหน้าจอดังรูป คลิกที่อำเภอที่ต้องการบันทึกข้อมูล 
· เมื่อคลิกเลือกอำเภอที่ต้องการแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูป ให้ทำการใส่ข้อมูลที่ต้องการตามขั้นตอนการใส่ข้อมูล
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image157.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล
· เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว  จะปรากฏหน้าจอดังรูป
· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลอีก ให้คลิกที่อำเภอที่ต้องการ และเมื่อกรอกข้อมูลผลการประสานและบูรณาการแผนพัฒนาสามปี จนครบหมดทุกอำเภอแล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 
การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image158.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image159.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน 
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่ [image: image160.png]S '



   และคลิกเลือกไปที่เมนู รายงานความคืบหน้าการจัดทำแผนซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image161.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)
2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image162.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกรายงานผลการประสานและบูรณาการแผนพัฒนาสามปี
· ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image163.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image164.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image165.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ข้อมูลกรณีแต่งตั้งกรรมการที่มีภาคประชาชนร่วมเป็นคณะกรรมการฯ 
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่   [image: image168.png]


  
· คลิกเลือกเมนู  [image: image169.png]tufindasanmaussinssmsinndsznsussnduaasnsamnms



 จะเข้าสู่หน้าจอ ดังรูป
· จากนั้นทำการเลือก อำเภอ และอปท.ที่ต้องการบันทึกข้อมูล แล้วคลิกที่ปุ่ม [image: image170.png]


 
· จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  [image: image171.bmp] จะปรากฏหน้าจอ ให้ใส่ข้อมูลที่ต้องการ
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image172.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล
· เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว  จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป
· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image173.bmp] และเมื่อกรอกข้อมูลผลการแต่งตั้งกรรมการที่มีภาคประชาชนร่วมเป็นคณะกรรมการฯ จนครบหมดทุกรายการแล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image175.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน 
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู  [image: image176.png]S '



    และคลิกเลือกไปที่เมนู รายงานข้อมูลการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1. รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image177.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2. รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image178.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกรายงาน สร.1
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image179.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image180.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image181.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ข้อมูลกรณีจัดเวทีประชาคม 

· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่   [image: image184.png]


  
· คลิกเลือกเมนู  [image: image185.png]o fiufindauamsiandilszman



 ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลการจัดเวทีประชาคม  ดังรูป จากนั้นทำการเลือก อำเภอ และอปท.ที่ต้องการบันทึกข้อมูล แล้วคลิกที่ปุ่ม [image: image186.png]


 
· จากนั้นคลิกที่ปุ่ม  [image: image187.bmp] จะปรากฏหน้าจอดังรูป   ให้ทำการใส่ข้อมูลตามขั้นตอนการใส่ข้อมูล
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image188.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล
· เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว  จะปรากฏหน้าจอดังรูป
· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลอีก ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image189.bmp] และเมื่อกรอกข้อมูลผลการจัดเวทีประชาคม จนครบหมดทุกรายการแล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image191.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน 
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู  [image: image192.png]S '



    และคลิกเลือกไปที่เมนู รายงานข้อมูลการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1. รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image193.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2. รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image194.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image195.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image196.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image197.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
- แบบรายงาน สร.2
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- แบบรายงาน สร.3
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· การใช้งานระบบ Electronic Form (สน.คท.)
· การจัดสรรเงินภาษีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่เมนู  [image: image202.png]


 
· คลิกเลือกเมนู  “บันทึกข้อมูลการจัดสรรเงินภาษีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลการจัดสรรเงินภาษีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังรูป
· ระบุ จังหวัด , ปี พ.ศ. , เดือน 
· คลิกปุ่ม  [image: image203.png]


 จะปรากฏหน้าจอดังรูป  จากนั้นทำการกรอกข้อมูล โดยจะต้องระบุข้อมูลดังต่อไปนี้
3) - ระบุจำนวนเงินภาษีและค่าธรรมเนียมรถยนต์และล้อเลื่อน
4) - ระบุจำนวนเงินภาษธุรกิจเฉพาะ
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image204.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 
· เมื่อกรอกข้อมูลการจัดสรรเงินภาษีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจนครบหมดทุก อปท. แล้วให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image206.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู  [image: image207.png]S '



    และคลิกเลือกไปทีเมนูแบบรายงานการจัดสรรเงินภาษี ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image208.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image209.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกรายงาน การจัดสรรเงินภาษีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image210.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image211.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image212.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ข้อมูลการใช้โปรแกรมแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่เมนู  [image: image216.png]


 
· คลิกเลือกเมนู [image: image217.png]» tufinfauamsldldsunsuauiinBuaznadounduddu



  ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลการใช้โปรแกรมแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ดังรูป 
· ระบุเงื่อนไขในการค้นหา


· คลิกที่ปุ่ม  [image: image218.png]


 จะปรากฏหน้าจอดังรูป คลิกที่อปท. ที่ต้องการบันทึกข้อมูล 
· เมื่อคลิกที่ อปท. ที่ต้องการกรอกข้อมูลแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูป
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image219.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 
· เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว   จะปรากฏหน้าจอดังรูป
· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูล ให้คลิกที่ อปท. ที่ต้องการ และเมื่อกรอกข้อมูลการใช้โปรแกรมแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน จนครบหมดทุก อปท. แล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image221.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู [image: image222.png]S '



    จากนั้นคลิกเลือกไปที่เมนู แบบรายงานใช้โปรแกรมแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน LTAX3000  ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image223.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image224.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกรายงาน แบบรายงานใช้โปรแกรมแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน LTAX3000
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image225.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image226.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image227.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่เมนู  [image: image231.png]


 
· คลิกเลือกเมนู [image: image232.png]» tufinfauavuuiinBuaznadounduddu



 ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลการใช้โปรแกรมแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ดังรูป  ระบุเงื่อนไขในการค้นหา
· จากนั้นคลิกที่  [image: image233.png]


 จะปรากฏหน้าจอดังรูป คลิกที่อปท. ที่ต้องการบันทึกข้อมูล 
· เมื่อคลิกเลือก อปท. ที่ต้องการกรอกข้อมูลแล้ว จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image234.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

· เมื่อบันทึกข้อมูลแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูป
· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลอีก ให้คลิกที่ อปท. ที่ต้องการ และเมื่อกรอกข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน จนครบหมดทุก อปท. แล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image236.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่ [image: image237.png]S '



    จากนั้นคลิกเลือกไปที่เมนู แบบรายงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน   ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image238.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image239.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกรายงาน แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image240.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image241.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image242.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ข้อมูลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายเงินอุดหนุนทั่วไป(จส.02) 
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่เมนู [image: image245.png]


 
· คลิกเลือกเมนู  [image: image246.png]» tufinfauamadniotuulsznanoiig Guaanuianzaa (3a.02)



 ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ(จส.02) 
· คลิกเลือกอำเภอ และอปท. ที่ต้องการ 
· คลิกปุ่ม  [image: image247.png]


  * เมื่อกดปุ่มค้นหาแล้วมีข้อมูลปรากฏขึ้นมาแสดงว่ามีการบันทึกข้อมูลแล้ว แต่ถ้ายังไม่มีการบันทึกข้อมูลก็จะไม่ปรากฏข้อมูลใดๆขึ้นมา จากนั้นให้ทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการลงไป
· คลิกปุ่ม [image: image248.bmp]  จะปรากฏหน้าจอดังรูป เพื่อให้กรอกข้อมูล
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image249.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 
· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ(จส.02) อีก ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image250.bmp]   และเมื่อกรอกข้อมูลจนครบหมดทุกรายการแล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image252.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู  [image: image253.png]S '



    จากนั้นคลิกเลือกไปที่เมนู  แบบรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ  ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่  [image: image254.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image255.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ) 

· คลิกเลือกรายงาน จส.02
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image256.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image257.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image258.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ข้อมูลการบริหารงบประมาณรายจ่ายที่ขยายเวลาเบิกจ่าย และขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี(จส.05)  
· การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่เมนู [image: image261.png]


 จากนั้นคลิกเลือกเมนู  [image: image262.png]o fufindouamsuimsudaznaneie fvoenandnie wazadutu idavdand (3a.05)



 ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูลการบริหารงบประมาณรายจ่าย ที่ขยายเวลาเบิกจ่าย และขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี (จส.05)  ดังรูป 

· คลิกเลือกอำเภอ และอปท. ที่ต้องการ 
· คลิกปุ่ม  [image: image263.png]


  * เมื่อกดปุ่มค้นหาแล้วมีข้อมูลปรากฏขึ้นมาแสดงว่ามีการบันทึกข้อมูลแล้ว แต่ถ้ายังไม่มีการบันทึกข้อมูลก็จะไม่ปรากฏข้อมูลใดๆขึ้นมา จากนั้นให้ทำการกรอกข้อมูลที่ต้องการลงไป
· คลิกปุ่ม [image: image264.bmp] จะปรากฏหน้าจอดังรูป เพื่อกรอกข้อมูล
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image265.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 
· กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลการบริหารงบประมาณรายจ่าย(จส.05) อีก ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image266.bmp]   และเมื่อกรอกข้อมูลจนครบหมดทุกรายการแล้ว ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลพร้อมทั้งให้ผู้อนุมัติทำการตรวจสอบข้อมูล  แล้วจึงอนุมัติข้อมูลผ่านระบบเพื่อส่งข้อมูลให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
· การอนุมัติข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image267.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image268.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
· การออกรายงาน 
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู [image: image269.png]S '



    จากนั้นคลิกเลือกที่เมนู แบบรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image270.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image271.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)

· คลิกเลือกรายงาน จส.05 
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image272.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image273.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image274.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ข้อมูลการเบิกจ่ายบำเหน็จบำนาญ

· ตำแหน่งครูและภารโรงโรงเรียน(จ่ายจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ) แผนงานจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน งานจัดการศึกษาประถมศึกษา 
การบันทึกข้อมูล
[image: image276.png]Léunnisnguaznisisstsaduu(hiumaduaanunwzas)
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· คลิกไปที่เมนู  [image: image277.png]


 
· คลิกเลือกเมนู [image: image278.png]o dukaazmalalaGuu@ennGuasnwainzsin)uamnudamsdas uiugu nuiamsinm
[



 ระบบจะแสดงหน้าจอ ตำแหน่งครูและภารโรงโรงเรียน(จ่ายจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ) แผนงานจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน งานจัดการประถมศึกษา  ดังรูป
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image279.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image280.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image281.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
การออกรายงาน 
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่ [image: image282.png]S '



    จากนั้นคลิกเลือกไปที่เมนู แบบรายงานการเบิกจ่ายบำเหน็จบำนาญ  ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1)  รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image283.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image284.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกแบบรายงาน ตำแหน่งครูและภารโรงโรงเรียน(จ่ายจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ)(1)(0017)
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image285.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image286.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image287.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ตำแหน่งครูและภารโรงโรงเรียน(จ่ายจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ)แผนงบประมาณกระจายอำนาจและส่งเสริมประสิทธิภาพ อปท. งานสนับสนุนการถ่ายโอน
การบันทึกข้อมูล
[image: image289.png]sufinFayamsiinaeduihuisiug





· คลิกไปที่เมนู  [image: image290.png]



· คลิกเลือกเมนู
 [image: image291.png]& dumkaazms lalaGuuenntuesnsuaimsin)uinulEinanssnedunanasdaaing
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ระบบจะแสดงหน้าจอตำแหน่งครูและภารโรงโรงเรียน(จ่ายจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ)แผนงบประมาณกระจายอำนาจและส่งเสริมประสิทธิภาพ อปท. งานสนับสนุนการถ่ายโอน  
· 


เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image292.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image293.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image294.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
การออกรายงาน 
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู [image: image295.png]S '



    และคลิกเลือกเมนู แบบรายงานการเบิกจ่ายเงินบำเหน็จบำนาญ    ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image296.png]swnuilasumseuwEig)




  (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image297.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกแบบรายงานการเบิกจ่ายเงินบำเหน็จบำนาญตำแหน่งครูและภารโรงโรงเรียน(จ่ายจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ)  (2)
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image298.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image299.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image300.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ตำแหน่งข้าราชการ และลูกจ้างที่ได้รับการถ่ายโอน (ตำแหน่งอื่น) 

การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่ [image: image303.png]


 
· คลิกเลือกเมนู   [image: image304.png]& i vazand i ldsumaao lou (i)



 ระบบจะแสดงหน้าจอตำแหน่งข้าราชการ และลูกจ้างที่ได้รับการถ่ายโอน(ตำแหน่งอื่น) ดังรูป  
 


· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image305.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 

การอนุมัติข้อมูล

การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image306.png]AowsiA e! o
mshano | (0899876554 ]





· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image307.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
การออกรายงาน 
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู [image: image308.png]S '



    และคลิกเลือกเมนูแบบรายงานการเบิกจ่ายเงินบำเหน็จบำนาญ ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image309.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image310.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกแบบรายงานการเบิกจ่ายเงินบำเหน็จบำนาญตำแหน่งครูและลูกจ้างที่ได้รับการถ่ายโอน (ตำแหน่งอื่น) (0009)
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image311.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image312.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image313.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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· ตำแหน่งข้าราชการท้องถิ่นทุกตำแหน่งที่ จ่ายจากเงิน ก.บ.ท. 

การบันทึกข้อมูล
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· คลิกไปที่เมนู  [image: image316.png]



· คลิกเลือกเมนู [image: image317.png]B AT NI STDR NN NG AU,



  ระบบจะแสดงหน้าจอ ตำแหน่งข้าราชการท้องถิ่นทุกตำแหน่งที่จ่ายจากเงิน ก.บ.ท. ดังรูป
· เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิกที่ปุ่ม [image: image318.png]


 เพื่อทำการบันทึกข้อมูล 
การอนุมัติข้อมูล
การอนุมัติข้อมูล หมายถึง การส่งข้อมูลที่ผู้อนุมัติเห็นชอบแล้วผ่านระบบเข้ามายังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแล้ว ผู้ใช้งานไม่สามารถดำเนินการแก้ไข หรือเพิ่มเติมได้อีก 
ผู้อนุมัติ หมายถึง ท้องถิ่นจังหวัดหรือหัวหน้างานที่รับผิดชอบรายงานหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบข้อมูล
[image: image319.png]AowsiA e! o
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· การอนุมัติข้อมูลทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานระบุชื่อผู้อนุมัติ , การติดต่อ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image320.png]



· การอนุมัติข้อมูลนั้นจะเป็นการอนุมัติครั้งเดียวทุกข้อมูล ภายในเดือนนั้นๆ เพราะฉะนั้นผู้ใช้งานจะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนที่จะทำการอนุมัติ
*ผู้อนุมัติจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลดังกล่าวที่ได้อนุมัติแล้ว*
การออกรายงาน 
· ผู้ใช้งานคลิกไปที่เมนู  [image: image321.png]S '



    จากนั้นคลิกเลือกที่เมนู ตำแหน่งข้าราชการท้องถิ่นทุกตำแหน่งที่ จ่ายจากเงิน ก.บ.ท. 
 
ซึ่งรายงานจะมีอยู่ 2 ประเภท คือ 
1) รายงานที่อนุมัติแล้ว ให้คลิกที่ [image: image322.png]swnuilasumseuwEig)




 (จะเรียกดูได้เฉพาะรายงานที่มีการอนุมัติแล้วเท่านั้น)

2) รายงานที่ยังไม่ได้อนุมัติ ให้คลิกที่ [image: image323.png][ﬁ smnuﬁ@luln{s‘umanﬁn}



 (มีไว้เพื่อเป็นการดูรายงานเบื้องต้น เพื่อทำการเช็คความถูกต้องของข้อมูลที่ได้ทำกรอกไปแล้ว ก่อนที่จะทำการอนุมัติการบันทึกข้อมูลนั้นๆ)
· คลิกเลือกแบบรายงานการเบิกจ่ายเงินบำเหน็จบำนาญตำแหน่งข้าราชการท้องถิ่นทุกตำแหน่งที่จ่ายจากเงิน ก.บ.ท.
· การเรียกดูรายงานทำได้โดย ให้ผู้ใช้งานเลือกเงื่อนไขการออกรายงาน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image324.png]AR



 ระบบจะแสดงหน้าต่อไป เพื่อทำการเปิดรายงาน
· กรณีต้องการบันทึกรายงานในรูปแบบของ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม [image: image325.png]


  จากนั้นคลิกที่ปุ่ม [image: image326.png]


 ระบบจะแสดงแบบรายงาน  
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ภาคผนวก
· เบอร์โทรติดต่อเจ้าหน้าที่สำนัก/กอง
	สำนัก/กอง
	เบอร์โทรศัพท์

	กองการเจ้าหน้าที่
	02-2419012

	นตภ.
	02-2419000 ต่อ 1312

	สน.กร. (ส่วนเรื่องร้องเรียน)
	02-2419034-6

	สน.กร. (ส่วนวินิจฉัย)
	02-2419034-6

	สน.พส.
	02-2419000 ต่อ 2122 - 4

	สน.คท. (บำเหน็จบำนาญ)
	02-2419030-3

	สน.คท. (งบประมาณเงินอุดหนุน)
	02-2419000 ต่อ 1534

	สน.คท. (แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน)
	02-2418898 , 022419042

	สน.สส. (การแก้ไขปัญหาภัยแล้งและอุทกภัย)
	02-2419000 ต่อ 4114

	สน.สส. (สิ่งแวดล้อม)
	02-2419000 ต่อ 4124

	ศูนย์สารสนเทศ
	02-2419000 ต่อ 1109

	ผู้ดูแลระบบ
	02-6616609-10 ต่อ 24
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